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УТВЕРЖДЕН 

приказом Минимущества Дагестана
  от «___» _____________ 2019 г. ______




РЕГЛАМЕНТ
рассмотрения Министерством по земельным и имущественным отношениям Республики Дагестан обращений о предоставлении в аренду государственного имущества, составляющего казну Республики Дагестан

1. Настоящий Регламент определяет порядок рассмотрения в Министерстве по земельным и имущественным отношениям Республики Дагестан (далее – Министерство) обращений о предоставлении в аренду государственного имущества, составляющего казну Республики Дагестан (далее – Обращение).
2. Порядок рассмотрения в Министерстве Обращений регулируется следующими документами:
1) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 1)[footnoteRef:2]; [2:  Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 2017, N 7, ст. 1031, официальный интернет-портал правовой информации (pravo.gov.ru), 07.02.2017.
] 

2) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 2)[footnoteRef:3]; [3:  Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 5, ст. 410; 2016, N 22, ст. 3094, официальный интернет-портал правовой информации (pravo.gov.ru), 23.05.2016.
] 

3) Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»[footnoteRef:4]; [4:  «Собрание законодательства Российской Федерации», 2006, № 31, ст. 3434.
] 

4) Федеральным законом от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»[footnoteRef:5]; [5:  «Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, № 31, ст. 3813,
«Российская газета», № 148-149, 06.08.1998.
] 

5) Законом Республики Дагестан от 03 декабря 2004 г. № 34 «Об управлении государственной собственностью Республики Дагестан» [footnoteRef:6]; [6:  «Дагестанская правда», № 293-295, 07.12.2004,
«Собрание законодательства Республики Дагестан», 31.12.2004, № 12 (I), ст. 979.
] 

6) Постановлением Правительства Республики Дагестан 
от 19 ноября 2018 г. № 167 «О некоторых вопросах управления государственной собственностью Республики Дагестан»;[footnoteRef:7] [7:  Официальный интернет-портал правовой информации Республики Дагестан http://pravo.e-dag.ru, 19.11.2018,официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 20.11.2018,                                   № 0500201811200001, портал Министерства юстиции Российской Федерации "Нормативные правовые акты в Российской Федерации" http://pravo-minjust.ru, http://право-минюст.рф, 10.12.2018
] 

7) Приказом Минимущества Дагестана от 13 декабря 2018 г. № 135                         «О Комиссии Министерства по земельным и имущественным отношениям Республики Дагестан по рассмотрению вопросов распоряжения имуществом, находящимся в государственной собственности Республики Дагестан».
3. Структурным подразделением Министерства, ответственным за рассмотрение Обращений, является отдел по работе с государственным имуществом Управления по учету и распоряжению государственным имуществом (далее – Отдел).
4. При поступлении в Министерство Обращения оно поступает на регистрацию в отдел информатизации и делопроизводства, где ему присваивается входящий номер и проводится сканирование. Регистрация проводится в течение одного рабочего дня с даты поступления в Министерство.
5. После регистрации Обращение поступает на рассмотрение Министру по земельным и имущественным отношениям Республики Дагестан (или заместителю Министра в соответствии с распределением обязанностей) для формирования поручения по рассмотрению обращения. Формирование поручения по рассмотрению Обращения проводится в течение одного рабочего дня с даты поступления к министру (заместителю министра).
6. После формирования поручения оно вносится в систему электронного документооборота и поступает в Управление по учету и распоряжению государственным имуществом для наложения поручения Отделу рассмотреть в установленном порядке (в течение одного часа).
7. Начальник Управления по учету и распоряжению государственным имуществом накладывает резолюцию о направлении Обращения на рассмотрение в Отдел. Формирование резолюции по рассмотрению Обращения проводится в течение одного рабочего дня с даты поступления к начальнику Управления.
8. После формирования поручения оно вносится с систему электронного документооборота и поступает в Отдел с поручением рассмотреть в установленном порядке (в течение одного часа).
9. Работа Отдела по рассмотрению Обращения:
9.1. На поступившее Обращение в течение часа накладывается резолюция начальника Отдела об определении ответственного исполнителя по рассмотрению Обращения (далее – Исполнитель).
Наложенная резолюция отражается в системе электронного документооборота начальником Отдела.
9.2. Информация о поступившем в Отдел Обращении в течение часа вносится в Журнал регистрации Обращений, который ведется в бумажном виде (прошитый, пронумерованный и скрепленный печатью), а также в электронном виде по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту ответственным исполнителем Отдела. Сотрудник, ответственный за ведение Журнала в Отделе, определяется приказом Министра.
9.3. Исполнитель в течение двух рабочих дней с даты получения  им Обращения проверяет представленный комплект документов на соответствие Порядку передачи в аренду государственного имущества Республики Дагестан, составляющего казну Республики Дагестан, утвержденному постановлением Правительства Республики Дагестан от 19 ноября 2018 г. № 167                                       (далее - Порядок), а также приказу Минимущества Дагестана                                            от 13 декабря 2018 г. № 135 «О Комиссии Министерства по земельным и имущественным отношениям Республики Дагестан по рассмотрению вопросов распоряжения имуществом, находящимся в государственной собственности Республики Дагестан» (далее - Приказ).
Результаты проверки Исполнитель вносит в проверочные листы (приложения № 2 и № 3 к настоящему Регламенту) и прикрепляет его к комплекту документов.
9.4. В целях обеспечения сохранности документов по рассмотрению Обращений Исполнитель формирует дело в отношении каждого поступившего на рассмотрение обращения.
Дело формируется в папке типа «Дело», на первой обложке которого указывается информация о рассматриваемом обращении с учетом примерной формы согласно приложению № 4 к Регламенту.
В дело подшиваются все документы, получаемые и создаваемые в рамках рассмотрения обращения.
В деле формируется опись по форме согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту, которая подписывается исполнителем.
На первый форзац папки-дела приклеивается блок-схема движения Обращения, на которой Исполнитель указывает даты движения Обращения по ключевым вехам.
Форма блок-схемы приведена в приложении № 6 к настоящему Регламенту.
Делу присваивается уникальный номер по форме:
Аренда К-____(порядковый номер)/(год).
Данный номер также вносится в Журнал в бумажном и электронном виде.
9.5. Исполнитель в течение двух рабочих дней готовит и направляет комплект документов на рассмотрение комиссии Министерства по рассмотрению вопросов распоряжения имуществом, находящимся в собственности Республики Дагестан, утвержденной Приказом (далее – Комиссия).
9.6. Заседание Комиссии проводится еженедельно по четвергам с участием представителя заявителя (по его желанию).
Исполнитель за два дня до проведения Комиссии направляет письмо (приложение № 7 к настоящему Регламенту) заявителю о дате и времени ее проведения с приглашением принять участие.
9.7. За два дня до заседания Комиссии Исполнитель готовит следующие документы:
- повестку заседания Комиссии (приложение № 8);
- проект протокола заседания Комиссии (приложение № 9); 
- комплект документов, включающий в себя обращение заявителя, с приложением представленных материалов и проверочный лист.
9.8. На заседании Комиссии Исполнитель представляет дело по соответствующему Обращению и докладывает содержание подготовленного проекта протокола.
9.9. По итогам рассмотрения представленных материалов Комиссия готовит заключение о возможности передачи имущества казны в аренду на торгах                                   (без торгов), которое отражается в протоколе.
9.10. На заседании Комиссии Исполнитель согласовывает текст протокола с членами Комиссии и при необходимости вносит изменения в окончательную редакцию протокола.
Согласованный протокол заседания Комиссии подписывается всеми членами Комиссии в одном экземпляре в день проведения заседания Комиссии и размещается в сети Интернет на официальном сайте Минимущества Дагестана https://estate.e-dag.ru.
9.11. На основании заключения Комиссии Министерством принимается решение о передаче в аренду имущества казны на торгах (без торгов), либо об отказе в такой передаче.
9.12. В случае положительного заключения Комиссии о возможности передачи имущества казны в аренду на торгах (без торгов), Исполнитель в течение двух рабочих дней с даты проведения заседания Комиссии подготавливает проект распоряжения Министерства (приложение № 10 к настоящему Регламенту), обеспечивает его согласование со структурными подразделениями Министерства и представляет на подписание Министру или уполномоченному заместителю министра в соответствии с распределением обязанностей.
Заверенная копия распоряжения Министерства в течение пяти рабочих дней после его подписания доводится до заявителя сопроводительным письмом (приложение № 11 к настоящему Регламенту).
9.13. В случае принятия Комиссией заключения об отказе в передаче имущества казны в аренду на торгах (без торгов) Исполнитель в течение двух рабочих дней подготавливает проект ответа заявителю с указанием причин отказа (приложение № 12 к настоящему Регламенту) обеспечивает его согласование со структурными подразделениями Министерства и представляет на подписание Министру или заместителю министра в соответствии с распределением обязанностей. К сопроводительному письму (ответу) в адрес заявителя прикладываются заверенная копия протокола заседания Комиссии (приложение № 13 к настоящему Регламенту) и ранее представленный комплект документов. 
9.14. Исполнитель обеспечивает дальнейшее хранение дела по рассмотренному обращению в соответствии с правилами документооборота и по завершении календарного года сдает в архив Министерства.


